Guia para registrar un tramite INAH a traves
del portal electrénico
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1. Ingresa a https://www.tramites.inah.gob.mx
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Guia para registrar un tramite INAH
a través del portal electrdnico

Permiso de cualquier tipo de obra en un inmueble considerado Monumento
Histérico

(Por qué debes realizar el tramite?

Con base en lo sefilalado por la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento,
para la realizacion de cualquler tipo de obra en un iInmueble considerado monumento histérico, requleren de |a autorizacion
expresa del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

(Cudndo debes realizar el tramite?

Cuando el interesado (propietario y/o poseedor) tengan interés en efectuar algun tipo de obra en el inmueble considerado
Monumeanto Histérico

Medios por los que puedes efectuar el tramite

Presencial: Oficinas de atencién

o Acude al Centro INAH de tu entidad y preséntate en la Ventanilla Unica con el formato INAH-02-002-A (1 original y | copla),

adjunta la documentacién requerida, espera la fecha de resolucion y recibe oficio de respuesta,

En linea

M Descarga.llena imprime @ Llenaelformulario en linea
Rata entregar

(Cuanto debes pagar?
El tramite es gratuito

Documentos que debes anexar a la solicitud

1. Juego completo de planos del estado actual del monumento (doblados en tamano carta) (1 juego,)

2. Juego completo de planos arquitectonicos (plantas, cortes y fachadas),planos a escala, debidamente acotados y con las
especificaciones de los materlales, acabados,(1 Juego),

3. Secuencia fotografica a color de toda la calle donde se encuentra el inmueble asi mismo, fotografias de los lugares donde
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3. Seleccionar vy dar clic, leer

cuidadosamente la informacidn que
aparecera, vya dque ahi se indica
si el +tramite tiene costo, el
tiempo que llevara la respuesta,
los requisitos a adjuntar y otra
informacidén importante que debe

conocer.
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4. Una vez leilda la informacidén da clic en: Llena el formulario en linea.

En linea

= Descarga, llena, imprime e lena el formulario en linea

para entregar

) 2023,
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5. Comienza a llenar cada campo con la informacidén solicitada, los campos que tienen

asterisco son obligatorios.

En todos los tramites regularmente,

ubicacidén del inmueble.

Ubicacion del inmueble

Codigo Postal*:
04000

Estado*:

Ciudad de México

Colonia*:

Villa Coyoacan

NuUmero interior:

Ngmero interior

<

Municipio o Alcaldia™:

Coyoacan

Calle*:

‘ }Caife

Zona de monumentos historicos:

Zona de monumentos historicos

Localidad*:

Ciudad de México

NUmero exterior™:

NUmero exterior

Nombre del inmueble:

Nombre del inmueble

la primera informacidén gque se llena es la

El primer campo es el
cbdigo postal, una vez gque
lo 1l1llenes vy coloques el
cursor en otro campo, en

automatico se llenara el

Estado, Municipio,
Alcaldia, Localidad Y
Colonia.

Continta

campos

olvides

campos obligatorios).
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En Datos de la obra solicitada,

el inciso A. Descripcidén vy

especificaciones de la obra

solicitada*:, ahi se debe poner

una descripcidén breve de 1las

obras a realizar.

El inciso B. no es obligatorio

el llenado, sin embargo, si
desea 1llenarlo debe poner 1los
metros cuadrados de obra a
realizar por nivel.

El inciso C. tampoco es
obligatorio el llenado (debido a

que los tiempos en obra a veces

Datos de |la obra solicitada

A. Descripcion y especificaciones de la obra solicitada*™:

MANTENIMIENTO EN LA PARTE SUPERIOR DEL EDIFICIO, EL CUAL PRESENTA
UNA GRIETA, POR LO CUAL HAY QUE RETIRAR LA PARTE DANADA,
IMPERMEABILIZAR Y APLICAR PINTURA

B. Areas del terreno por intervenir en ma:

Tipo de intervencion®: Planta sétano: Planta baja:

MANTENIMIENTO Planta sotan Plarnta
Cuarto nivel:

Segundo nivel: Tercer nivel:

IUNGO0 Ny

Agregar mas campos

C. Duraciéon de |la obra:

f4 b

- &INAH

Primer nivek

1 W

Otro:

48 M2 (azotea)
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a través del portal electrédnico
Datos generales

Propietario del inmueble o predio Perito responsable de la obra Datos del solicitante Documentos

Propietario del inmueble o predio

6. A continuacidén se llenaran 1los

Datos generales del

Personalidad juridica™:

propietario o poseedor, due

® Dersona fisica © Persona moral

puede ser una persona fisica o

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP):

fHee moral, para lo cual se debe
Nombre(s)*: Primer apellido™: Segundo apellido: .
: : —————— seleccionar una de las
Saul Hernandez Ingresa tu segundo apellidc
Lada: Teléfono fijo*: Teléfono movil: Correo electronico: Op C i ones.
55 22222222 Teléfono maovil ejiemplo@dominio.com

Codigo Postal*:

Una vez seleccionado, 1llenar 1los

15430
Estado™ Municipio o Alcaldia®: Localidad*: C amp 0Os.
Ciudad de México v Venustiano Carranza v Ciudad de México Vi
Colonia™: Calle*: Numero exterior™:
Aquiles Serdan i Prueba 12 2}\92.3\/

Namero interior: __ AT Fl’ﬂl’lC‘fSCO
Namero interior = -/ﬁ) .YI}‘A
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Datos generales

Propietario del inmueble o predio Perito responsable de la obra Datos del solicitante Documentos

Perito responsable de la obra

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP):

CURP

Nombre(s)*:

Ingresa tu nombre

Lada: Teléfono fijo*:

Ladi Teléfono fijo

Codigo Postal*:

Codigo Postal
Estado*:
Selecciona una opcion

Colonia*:

Selecciona una opcién

Numero interior:

Nuamero interior

Primer apellido*:

Ingresa tu primer apellido

Teléfono movil:

Telefono movil

Municipio o Alcaldia*:

Selecciona una opcion

Calle*:

Calle

Segundo apellido:

Ingresa tu sequndo apellido

Correo electronico*:

sjemplo@dominic.com

Localidad*:

Selecciona una opcion

Numero exterior*:

Numero exterior

_ /CULTURA | &INAH

7. Cuando te hayas asegurado de
que todos los campos
obligatorios estan llenos,
pasa a las sigulentes pestafas
(2, 3 v 4), las cuales puedes
selecclionar dando clic sobre
el texto.

De igual manera, llena los campos
con la informacidén solicitada.
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Guia para registrar un tramite INAH QJ,
a través del portal electrénico

Propietario del inmueble o predio Perito responsable de la obra Datos del solicitantd

8. En la ultima pes tana ( 4 ) Documentos (s6lo se admiten archivos .pdf, con

- aximo de 20 g
Documentos, se debe adjuntar un maximo de 20 megas)

l oS do cumen to S que se p 1 den de Juego completo de planos arquitecténicos del estado actual del monumento(copias dobladas en tamafio carta):
Ninguno archivo selec.

7 Ll 1] ]
a_ C u e r do a l t r aml t e S O l l C l t a do 7 Juego completo de planos arquitectdnicos (plantas,cortes y fachadas),con detalles arquitectdnicos, especificaciones

de los materiales, acabados y cotas del proyecto o anteproyecto (copias dobladas en tamano carta):

los cuales se consultaron en [Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
. Secuencia fotografica a color de toda la calle donde se encuentra el inmueble y que muestren la altura de los
e l momen t @) en qu e se l e yo l a inmuebles colindantes y de lugares donde se llevara a cabo la obra*:
Ninguno archivo selec.

L] L] 7 d L]
in f Oormacion de l t rami t e. Memoria descriptiva de las obras y especificaciones®
Ninguno archivo selec.

L oS ar Ch i vOS a a dj un t ar deb en Copia del registro del director responsable de Ia obra o copia de la cédula profesional del arquitecto responsable de

la obra. Presentar original para su cotejo*:
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble. {(escritura plblica registrada en el Registro Publico de
la Propiedad o contrato de arrendamiento con la autorizacién por escrito del propietario del inmueble,anexar copia
de la identificacion oficial del propietario o arrendatario). (1 copia). Presentar original para su cotejo.”

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Copia del alineamiento con nimero oficial vigente:
Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.
Constancia vigente de zonificacién de uso de suelo, expedida por la autoridad local. Presentar original para su cotejo:

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

En caso de ser persona moral o juridica, copia del documento que acredite la personalidad del representante legal.
Presentar original para su cotejo:

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

otro documento:

estar en formato PDF y no ser
mayores a 20 megas cada uno.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
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9. Una vez que se han llenado todas las pestanas dar clic en
guardar

otro documento:
[ Seleccionar archive | Docl pdf

Bajo protesta de decir verdad y sabedor de las penas en que incurren los falsos declarantes, de conformidad con lo establecido
en el articulo 247 del codigo penal para el Ciudad de México en materia comun y para toda la Republica en materia federal.

De acuerdo con el articulo 42, fraccion V1 y VIl del Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos,
Artisticos e Histaricos, publicado en e Diario Oficial de la Federacion el dia 8 de diciembee de 1075, acepto {a realizacion de
inspecciones al inmueble o predio por parte del Instituto Nacional de Antropologia & Historia. De igual forma en caso de ser
necesario a juicio del Instituto, acepto otorgar fianza que garantice a satisfaccion el pago por los danos que pudiera sufrir el
Monumento Historico.
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10.51 llenaste todo correctamente aparecera el siguiente mensaje.

iSugerencia! No olvides que algunos navegadores pueden bloguear ventanas emergentes.

iFelicidades! El tramite se guardo correctamente.
No olvides descargar el PDF del tramite que acabas de realizar, haz cli
En breve se indicara el dia y la hora para que se presente en |as instalaciones que ocupa la Ventanilia Unica en la Ciudad de
México o en le centro INAH correspondiente.
La solicitud,asi como los documentos deben entregarse cuando se presente en la ventanilla para dar ingreso formal a su
peticion.
Debera estar pendiente del correo electronico del solicitante para la atencion de cualquier observacion yfo precison
relacionada con su solicitud y documentos

No olvides imprimir el formato del tramite que acabas de realizar
dando clic en aqui.

- &INAH
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Hasta este punto ya has registrado tu tramite, ahora solo deberas esperar a
que:

La Ventanilla Unica revise el formato oficial y los documentos adjuntos. Si
la informacidén y documentos estan correctos y completos, su solicitud dara
inicio y le 1llegara un correo electrdnico con el numero de expediente
asignado, la fecha probable de respuesta y se le indicara el dia y la hora
para que se presente con los documentos originales en las instalacilones que
ocupa la Ventanilla del INAH.

En caso contrario, se te notificara wvia correo electrdédnico, la informacidn
que debe corregir y/o los documentos faltantes. Por ello, te pedimos estar al

pendiente de tu correo electrdnico.
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